
Asistente de Registro y Adquisiciones de Operaciones e Investigación

1. Resumen de la posición:

El Asistente de Registros y Adquisiciones es el responsable de brindar apoyo
administrativo y operativo en las actividades de importación, exportación,
regulaciones, permisos y adquisiciones para los departamento de operaciones e
investigación, es un puesto clave para asegurar el cumplimiento de la
organización antes las distintas regulaciones en entidades nacionales e
internacionales.

2. Resumen de la organización:

Semilla Nueva cuenta con un equipo de 50 empleados, la mayoría con sede en
Guatemala, y recibe el apoyo de algunos de los donantes más prestigiosos del mundo,
como USAID, Cartier Philanthropy y muchos otros. Semilla Nueva desarrolla semillas de
maíz de alto rendimiento y resistentes al clima que han sido mejoradas
convencionalmente (no transgénicas) para contener mayores niveles de los nutrientes
más importantes que faltan, como zinc, hierro y proteínas de calidad. Nuestro enfoque
para la adopción a gran escala de estas semillas se basa en tres estrategias:

1. Desarrollar semillas biofortificadas comercialmente competitivas que pueden
aumentar los ingresos y evitar pérdidas de cosechas para los agricultores que
actualmente utilizan semillas híbridas antiguas o variedades de polinización
abierta (OPV) recicladas.

2. Pilotar programas de subsidios para que las empresas locales de semillas
vendan de forma rentable nuevas semillas biofortificadas, de mayor rendimiento
y resistentes al clima, a precios que los agricultores más pobres puedan pagar.

3. Trabajar con los gobiernos para institucionalizar estos subsidios.

Nuestro objetivo es que una cantidad mínima de subsidios ayude a cientos de miles de
familias de agricultores a adoptar semillas biofortificadas, consumir maíz biofortificado y
vender grano biofortificado en el mercado, mejorando sus dietas e ingresos. El maíz
biofortificado vendido en los mercados locales será adquirido y consumido por millones de
consumidores, mejorando su estado nutricional. En 2023, nuestras semillas fueron
vendidas por tres empresas de semillas en Guatemala, llegando a más de 20,000
agricultores que alimentaron a 800,000 personas. Nuestras semillas biofortificadas
actuales están siendo probadas por los gobiernos de El Salvador y Honduras, y se están
desarrollando nuevos híbridos para África Oriental.
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3. Actividades y responsabilidades

Investigación y Desarrollo

● Formularios de inscripción de lotes
● Solicitud de pruebas de análisis de laboratorio
● Renovación anual de variedades
● Requisitos de importación
● Permisos fitosanitarios de importación
● Análisis de Riesgos (solicitud ante el MAGA)
● Importación y exportación Centro Internacional de Mejoramiento de Maíz

y Trigo /CIMMYT
● Importación y exportación de semillas Kenia-Zimbabwe-otros
● Permiso para envío de material vivo (muestras foliares)

Operaciones

● Formularios de inscripción de lotes
● Solicitud de pruebas de análisis de laboratorio
● Solicitud de etiquetas
● Renovación de licencias de productor y comercializador de semilla
● Exportación de semilla- El Salvador-Honduras-otros

Adquisiciones

● Planificar, organizar, dirigir y controlar las actividades de Adquisiciones,
de conformidad a los procesos internos establecidos

● Apoyar en el diseño e implementación de planes de adquisiciones de
bienes y contratación de servicios y/o planes de compra

● Verificar la asignación presupuestaria, previo a la iniciación de todo
proceso adquisitivo

● Proporcionar apoyo logístico y administrativo para la realización de
convocatorias, evaluaciones, entre otros, así como la documentación de
soporte de compras, cumpliendo con los lineamientos del Manual de
Adquisiciones o requerimientos especiales según donantes
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4. Requerimientos

● Con estudios avanzados en las carreras de agronomía, administración
de empresas o carrera afín.

● Deseable: experiencia mínima de 3 años como Asistente de
importaciones, asistente de registros fitosanitarios, tramites aduanales,
tramites MAGA, inscripción de lotes de producción, licencias de
productor y comercializador

● Idealmente con experiencia en registros de semillas
● Capacidad para trabajar de manera independiente y en equipo
● Excelente comunicación
● Organización, planificación y proactividad
● Nivel de inglés intermedio
● Disponibilidad de trabajar en zona 04, y de movilizarse en instituciones

para la realización de trámites ante (MAGA, ICTA y SAT).
● Motocicleta propia

5. Otros Requisitos:
● Se requiere pasión y deseo de pertenecer al emprendimiento de impacto

más ambicioso en Guatemala para mejorar la nutrición de millones de
personas

● Se requieren habilidades interpersonales y de liderazgo

6. Cómo aplicar

Enviar su CV al correo: trabajo@semillanueva.org con el nombre del puesto en el
asunto. No se considerarán las solicitudes incompletas o que no cumplan con los
requerimientos especificados.
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